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1. DESCRIPCION DEL SISTEMA
1.1 Objetivo

El objetivo de este documento es brindar al usuario una guia en el uso del Sistema
Integral, mostrando la funcionalidad para el proceso de basificacion.

1.2 Alcance

Este documento describe los pasos a seguir para cumplir con los requerimientos
establecidos del proceso basificacion del personal de la Secretaria de Educacién.
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2. CONSULTA DE CANDIDATOS

Ingresa desde tu computadora o smartphone alaliga https://dtimich.gob.mx/sistema-
integral-see/Ventanilla/ConsultaBasificacion e ingresa tu CURP o RFC con homoclave.

L5 Secretaria
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Consultar candidato a basificacién

En caso de haber sido seleccionado/a para el proceso, al momento de ingresar tu RFC
o CURP te aparecera la siguiente pantalla:

LA AL
iFELICIDADES USTED
ES CANDIDATO

A BASIFICACION!

B =

Ingresaalaliga https://dtimich.gob.mx/sistema-integral-see/Login e inicia sesién con
tu usuario y contrasefa (en caso de no contar con usuario ni contrasefia del Sistema
Integral, consulta el manual de registro de usuario).
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Si ya realizaste tu solicitud de basificacidén, se mostrara la siguiente imagen:

H >

iUSTED YA CUENTA CON REGISTRO!

FAVOR DE VERIFICAR
SU CORREO ELECTRONICO

N >

En caso de no ser candidato por el momento, aparecera una notificacion con la siguiente
leyenda:

o

iPOR EL MOMENTO USTED NO ES
CANDIDATO A BASIFICACION!

Si usted no es candidato enviar la documentacién requerida al
correo electrénico: documentos.basificacion@dtimich.gob.mx

Ultimo comprobante de pago Orden de adscripcion. Toma de posesion.

Constancia reciente de servicios del centro de trabajo actual (en funcion).

- KL
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3. FORMULARIO DE SOLICITUD

Ingresa al sistema en la liga https://dtimich.gob.mx/sistema-integral-
see/SolicitudBasificacion, posiciénate en el menu “Ventanilla” y da clic en la opcién
“Solicitud basificacion”.

| Secretaria
de Educacién

Bienvenido al Sistema Integral
«~ Centros de trabajo
Fiscales

Movimientos personal

¢l Ventanilla

[ Solicitud basificacién ]

Una vez que accedes a la ventana de “Solicitud basificacién”, se desplegara tu
informacion personal:

DIRECCION DE GESTION DE PERSONAL Y NOMINAS
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Solicitud de basificacién

Datos personales del solicitante

RFC CURP Nombre(s) Primer Apellido

AAAAO00000AAA AAAAO00000AAAAAAAA NAYELI PEREZ

Segundo apellido Correo Teléfono Teléfono adicional (opcional)

LOPEZ LICNAYELI3@GMAIL.COM 3325345435 INGRESE UN TELEFONO ADICIONAL
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Posteriormente, se desplegara lainformacion laboral, donde debes llenar lainformacién
solicitada:

a) Centro de trabajo actual.

b) Turno.

c) Fechadeingreso al centro de trabajo.

d) Centro de trabajo inmediato anterior (dato opcional).

Datos laborales

°lazas a basificar

# Plaza CCT En caso de que la plaza no coincida con el CCT actual, favor de marcarlo

1 070927E096104000018A 16ADG0054U 0

CCT actual Turno Fecha de ingreso al CCT CCT inmediato anterior (opcional)
INGRESE EL CT ACTUAL Seleccione el turno $ dd/mm/aaaa m]

Una vez que has revisado y completado tus datos personales, procede a cargar los
documentos que se solicitan para continuar el proceso:

a) Ultimo comprobante de pago.

b) Constancia de servicio de su centro de trabajo actual.
c) Orden de adscripcion.

d) Toma de posesion.

Documentos por adjuntar
Comprobante de pago Constancia de servicio de su actual CT
Seleccionar archivo Buscar Seleccionar archivo Buscar
Orden de adscripcién Toma de posesion

Seleccionar archivo Buscar Seleccionar archivo Buscar

Como ultimo paso, ingresa la informacion solicitada referente a tu perfil profesional:

a) Puesto o funcion que desempeiias en el centro de trabajo.

b) Ultimo grado de estudios cursado.

c) Fecha de inicio de la funciéon (de la(s) plaza(s) a tramitar por cambio de
nombramiento).

d) Numero de cédula del ultimo grado de estudios cursado.

e) Llena las preguntas adicionales sobre perfil de puesto y haz las
observaciones pertinentes.
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Una vez que has llenado la informacién, da clic en el botén “Guardar”.

Perfil
Puesto o funcién Ultimo grado de estudios Fecha de inicio de la funcién Cédula
Seleccione un puesto o funcién B Seleccione el Ultimo grado de estudios ¢ dd/mm/aaaa [m] Ingrese la cédula de ultimo grado de estuc
¢Cuenta usted con el perfil para el puesto? Una vez basificada la plaza ;requiere Observaciones (opcional)
O Si conversion?
O No (O]

O No #

Si has cumplido con el registro de forma completa, te llegard un correo
electrénico con el folio de tu tramite:

Gobierno Sistema Integral - SEE & ||| Secretaria
de Michoacan 1¥]™=|| de Educacién

WOMESTIOAD ¥ TRABAJO GOBIEANO DE MICHOACAN

Estimado usuario, le informamos que la solicitud de basificacion con folio , ha sido generada y pasara a revision. Por este medio, si cumple con criterios para
la seleccion, sera notificado para recoger su FUP en septiembre.

Ver estatus de solicitud

Este correo es de caracter informativo, por lo cual no es necesario responder.
Correo de contacto/soporte: admin@dtimich.gob.mx

© 2022, Desarrollado por Direccion de Tecnologias de la Informacion | Gobiemno del Estado de Michoacan 2021 - 2027

Si requieres digitalizar tus documentos, puedes realizarlo en tu dispositivo mévil con las
siguientes aplicaciones:

‘ Google Play  Android:

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.indymobileapp.document.scanner&hl
=es&gl=US&pli=1

Ul

@ os

1. Ingresa a la aplicacién “Notas”.
2. Tocaeliconode camara.
3. Escaneatu documento.
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